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Brzeziny, dn. 04.07.2023 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
na prowadzenie zajęć
w Miejskim Domu Kultury w Brzezinach

Miejski Dom Kultury w Brzezinach ogłasza zapytanie ofertowe i zaprasza artystów, instruktorów i wszelkich działaczy w obszarze kulturalnym do składania ofert na przygotowanie programu i prowadzenie zajęć stałych w Miejskim Domu Kultury w Brzezinach w sezonie 2023/2024.

Na podstawie art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (tj. Dz.U. z 2021 r. poz. 1598 t.j.) do niniejszego zapytania nie mają zastosowania przepisy w/w ustawy. 

1. Zamawiający
Miejski Dom Kultury w Brzezinach
ul. H. Sienkiewicza 10/12
95-060 Brzeziny 
NIP: 833 139 65 91

2. Przedmiot zamówienia
Przedmiotem zamówienia są oferty na prowadzenie stałych zajęć w Miejskim Domu Kultury w Brzezinach. Zajęcia w założeniu będą odbywały się od poniedziałku do soboty, raz w tygodniu, w godzinach do ustalenia zgodnie z grafikiem zajętości sal na warunkach (liczba i wiek uczestników, poziom zaawansowania, itp.) zaproponowanych przez Oferenta. 
Proponowany zakres zajęć:
· Rękodzieło (dla grupy: dzieci)
· Zajęcia z malarstwa (dla grupy dorośli)
· Zajęcia z rysunku (dla grup: dzieci, młodzież)
· Nauka gry na gitarze (dla grup: dzieci, młodzież, dorośli)
· Nauka gry na ukulele (dla grup: dzieci, młodzież)
· Nauka gry na pianinie (dla grup: dzieci, młodzież, dorośli)
· Lekcje śpiewu (dla grup: dzieci, młodzież, dorośli)
· Zajęcia okołoteatralne (dla grup: dzieci, młodzież, dorośli)
· Zajęcia ruchowe dla seniorów
· Zajęcia rozciągające (dla grup: dzieci, dorośli)
· Zajęcia relaksacyjne (dla grupy: dorośli)
· Zajęcia z Zumby GOLD 
· Zajęcia z Zumby Kids & Zumby Kids Junior 
· Zajęcia z tańca towarzyskiego (dla grupy: dorośli)
· Zajęcia z tańca swobodnego (improwizowanego) (dla grupy: dorośli)
· Zajęcia z tańca współczesnego (dla grupy: młodzież)
· Zdrowy kręgosłup (dla grupy: dorośli)
· Balet (dla grupy: dzieci)
· Joga dla dzieci
· Zajęcia umuzykalniające dla dzieci do lat 4
· Zajęcia taneczno-ruchowe dla dzieci do lat 4
· Nauka gry w szachy (dla grup: dzieci, młodzież, dorośli)
· Język włoski (dla grup: dzieci, młodzież, dorośli)
· Język francuski (dla grup: dzieci, młodzież, dorośli)
· Zajęcia z szermierki (dla grup: dzieci, młodzież)
· Zajęcia fotograficzne (dla grup: dzieci, młodzież)
· Zajęcia modelarskie (dla grup: dzieci, młodzież)
· Zajęcia ze street art’u (dla grupy: młodzież)
· Zajęcia z grafiki komputerowej, animacji (dla grup: dzieci, młodzież)
· Zajęcia kaligraficzne (dla grup: dzieci, młodzież, dorośli)
· Zajęcia pisarskie (dla grup: dzieci, młodzież, dorośli)
· Zajęcia z majsterkowania (dla grup: dzieci, młodzież)
Powyższy zakres jest zakresem proponowanym. Niniejsze zapytanie nie wyklucza ofert w zakresie niewymienionym powyżej, a mieszczących się w szeroko pojętym obszarze kulturalnym. 

3. Miejsce realizacji zamówienia
Miejscem wykonywania usług będących przedmiotem umowy będzie Miejski Dom Kultury w Brzezinach, ul. H. Sienkiewicza 10/12, 95-060 Brzeziny.

4. Termin realizacji zamówienia 
Zajęcia będą realizowane w sezonie zajęciowym 2023/2024, tj. od września 2023 r. do czerwca 2024 r. 

5. Składanie ofert
By złożyć swoją ofertę Oferent jest zobowiązany do przedstawienia następujących dokumentów:
· Wypełniony formularz oferty (Załącznik nr 1);
· CV;
· Skany dokumentów z portfolio – tj. np.: prezentację dokonań twórczych, artystycznych, naukowych, edukacyjnych Wykonawcy; przykłady prac, dyplomy, nagrody, linki do autorskich stron www, referencje, dokumenty poświadczające doświadczenie zawodowe, certyfikaty, np. taneczne itp.;
Zamawiający dopuszcza możliwość składania ofert częściowych. 
Zamawiający dopuszcza możliwość powierzenia części lub całości zamówienia podwykonawcom.
Podpisaną ofertę, wraz z załącznikami w formie skanów, należy złożyć wyłącznie w formie elektronicznej na adres e-mail: kontakt@cpik-brzeziny.com.pl. W temacie wiadomości należy napisać: INSTRUKTOR 2023/2024. Termin składania ofert upływa w dniu 31 lipca 2023 r., o godzinie 23:59. Oferty złożone po terminie pozostaną bez rozpatrzenia.
Rozstrzygnięcie konkursu nastąpi do dnia 18. sierpnia 2023 r.
Każdy z Oferentów może złożyć dowolną ilość ofert.

6. Kryteria oceny ofert
Oferty będą oceniane wg poniższego kryterium:
· 65% - cena
· 30% - doświadczenie
· 5% - dotychczasowa współpraca

7. Informacje dodatkowe
7.1. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom przedstawionym w niniejszym zapytaniu i zostanie oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu i wyżej podane kryteria.
7.2. Aby zapewnić porównywalność wszystkich ofert, Zamawiający zastrzega sobie prawo do skontaktowania się z właściwymi Oferentami w celu uzupełnienia lub doprecyzowania ofert.
7.3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do odpowiedzi tylko na wybraną ofertę oraz negocjacji warunków po wyborze oferty.
7.4. Zamówienie będzie realizowane na podstawie umowy zlecenie lub umowy o świadczenie usług w przypadku firm.
7.5. Płatność zostanie dokonana w ciągu 14 dni od dnia dostarczenia poprawnie wystawionego rachunku lub faktury o miesięcznym okresie rozliczenia.
7.6. Zamawiający zastrzega sobie prawo do możliwości unieważnienia zapytania ofertowego na każdym etapie prowadzonego postępowania i nie wybrania żadnej z przedstawionych ofert bez podania przyczyny. W przypadku zaistnienia powyższych okoliczności Oferentom nie przysługują żadne roszczenia w stosunku do Zamawiającego.
7.7. Zamawiający nie wpłaca zaliczek za realizację zadania. Płatność dokonywana jest po wykonaniu zamówienia.
7.8. Oferent powinien posiadać wykształcenie, wiedzę, umiejętności oraz doświadczenie umożliwiające należyte wykonanie przedmiotu zamówienia. Zamawiający wymaga, aby Wykonawca wykazał się doświadczeniem polegającym na prowadzeniu przez okres minimum 6 miesięcy zajęć taneczno-ruchowych w placówkach kulturalnych lub oświatowych. Zakres przedmiotowy oraz wielkość zrealizowanych usług polegających na prowadzeniu zajęć nauki języka w placówkach kulturalnych i oświatowych musi odpowiadać zakresowi określonemu w opisie przedmiotu zamówienia.
7.9. Ostateczna ilość grup i godzin zajęciowych zależy od ilości chętnych. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zwiększenia lub zmniejszenia ilości godzin w związku z ilością chętnych.
7.10. Zamawiający zobowiązany jest do udostępnienia sali do prowadzenia zajęć.
7.11. Zamawiający wymaga, aby zajęcia prowadzone były przez tego samego instruktora (ten sam skład instruktorów). W przypadku zastępstwa Wykonawca zobowiązany jest przedstawić Zamawiającemu listę instruktorów do akceptacji. Osoby te powinny spełniać takie same warunki.
7.12. Wykonawca (lub jego zastępca) powinien być osobą niekaraną, a w przypadku zajęć z nieletnimi nie widnieć w Rejestrze Sprawców Przestępstw na Tle Seksualnym z dostępem ograniczonym, zgodnie z art. 21 ustawy z dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdziałaniu zagrożeniom przestępczością na tle seksualnym.

8. Osoby uprawnione do kontaktów z Oferentami
· Joanna Kędzia-Kamińska, Dyrektor Miejskiego Domu Kultury w Brzezinach:
tel.: 537 488 408
e-mail: kontakt@cpik-brzeziny.com.pl
· Gabriela Jatczak, animator kultury:
tel.: 535 965 678
e-mail: promocja@cpik-brzeziny.com.pl

9. Uwagi
Niniejsze zapytanie nie stanowi oferty w myśl art. 66 Kodeksu Cywilnego, jak również nie jest ogłoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamówień publicznych.
Zamawiający informuje, iż całościowa oferowana cena stanowi informację publiczną w rozumieniu ustawy o dostępie do informacji publicznej z dnia 6 września 2001 r.
Kody CPV: 
80000000-4 Usługi edukacyjne i szkoleniowe 
92000000-1 Usługi rekreacyjne, kulturalne i sportowe

10. Klauzula informacyjna
Administratorem Państwa danych osobowych jest Miejski Dom Kultury w Brzezinach, ul. H. Sienkiewicza 10/12, 95-060 Brzeziny, e-mail: kontakt@cpik-brzeziny.com.pl, tel. 46-874-31-31.
Państwa dane osobowe przetwarzane są przede wszystkim w celach związanych z realizacją zadań statutowych. Innymi celami, które mogą być realizowane jest konieczność przetwarzania danych w związku z wykonaniem umów. W niektórych przypadkach przetwarzane są dane na podstawie wyrażonej przez Państwa zgody w celu np. uczestnictwa w konkursie. 
Oprócz realizacji ww. celów Miejski Dom Kultury w Brzezinach jest również pracodawcą, w związku z czym przetwarza dane swoich pracowników, czy też stażystów i praktykantów, którzy odbywają staże i praktyki oraz osób starających się o pracę w Miejskim Domu Kultury w Brzezinach.
Na terenie Miejskiego Domu Kultury w Brzezinach zainstalowany jest również monitoring (kamery). Celami zainstalowanego monitoringu jest zapewnienie bezpieczeństwa osobom przebywającym na terenie Miejskiego Domu Kultury w Brzezinach, ustalenie sprawców czynów nagannych, wyjaśnienie sytuacji konfliktowych oraz zachowania w tajemnicy informacji.
Zgodnie z obowiązującym prawem odbiorcą Państwa danych osobowych mogą być są pracownicy Miejskiego Domu Kultury w Brzezinach, Policja, Prokuratura, CBA, Sądy, ZUS, Urząd Skarbowy, bank, ubezpieczyciel, uczestnicy zajęć. Odbiorcami Państwa danych są również podmioty przetwarzające dane w imieniu Miejskiego Domu Kultury w Brzezinach. Do tych podmiotów zaliczamy firmy informatyczne, które świadczą usługi serwisowe oprogramowania, z którego korzysta Miejski Dom Kultury w Brzezinach. Podstawą prawną przetwarzania danych w imieniu Miejskiego Domu Kultury jest art. 28 rozporządzenia 2016/679.
Okres przechowywania Państwa danych zależy od celu przetwarzania danych oraz zgodny jest z Rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych (Dz. U. z 2011 r., nr 14, poz. 67) lub z innym szczególnym przepisem prawa, regulaminem.
Na podstawie rozporządzenia 2016/679 przysługują Państwu określone prawa np. prawo dostępu do treści swoich danych, prawo do sprostowania, prawo do ograniczenia przetwarzania. Mogą Państwo zwrócić się do Dyrektora Miejskiego Domu Kultury w Brzezinach, o realizację przysługujących Państwu praw. Realizacja tych praw uzależniona jest od celu przetwarzania oraz podstawy prawnej przetwarzania.
W przypadku, kiedy podstawą prawną jest zgoda na przetwarzanie danych mają Państwo prawo do cofnięcia zgody w dowolnym momencie bez wpływu na zgodność z prawem przetwarzania, którego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnięciem.
Mają Państwo również prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uznają Państwo, iż przetwarzanie danych osobowych dotyczących Państwa danych narusza przepisy rozporządzenia 2016/679.
Podanie przez Państwa danych osobowych w trakcie załatwiania spraw jest dobrowolne, ale bez ich podania nie będzie możliwości np. udziału w organizowanym konkursie.

11. Załączniki:
1. Formularz oferty
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Miejski Dom Kultury w Brzezinach,
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